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Procedura ochrony danych sygnalisty w ramach Zgloszenia
Zasady ogodlne

Procedura zostaje ustanowiona w celu zapewnienia nalezytej ochrony danych osobowych
sygnalistow, a takze zapewnienia wlasciwego stosowania przepiséw kodeksu postgpowania
administracyjnego [k.p.a.] oraz RODO w odniesieniu do ich danych.

Sygnalisci pelnia niezastapiona funkcje w spoleczeristwie, gdyz ich dzialania umozliwiajg
identyfikacj¢ nieprawidtowosci. Okteslone w Procedurze mechanizmy maja na celu ograniczenie
osobistego ryzyka osoby zglaszajacej nieprawidlowosci, w tym negatywnych konsekwencji
ze strony os6b 1 podmiotow, do ktérych odnosito si¢ zgloszenie.

W Procedurze przez Sygnaliste rozumie si¢ osobe zglaszajaca nieprawidlowosci w sprawach,
w ktorych nie jest strong ani uczestnikiem, na rzecz stron lub uczestnikéw tych postepowan.
Sygnalista nie jest tez Swiadkiem w postepowaniu, ktore zostanie zainicjowane na skutek jego
zgloszenia.

Dane sygnalisty powinny pozostaé poufne 1 nie mogg by¢ ujawniane w toku postepowania
stronom 1 uczestnikom tego postgpowania, bez wyraznego i jednoznacznego przyzwolenia
ze strony Sygnalisty.

Zasady ochrony danych Sygnalisty

Tworzy si¢ odr¢bny rejestr spraw zgltoszonych przez Sygnalistow.

Sygnalista jest kazda osoba, ktéra zglasza nieprawidtowosci, ktora nie robi tego ze wzgledu na
swoj wlasny interes prawny lub obowiazek.

Osoba otrzymujaca zgloszenie, rejestruje wniosek jako odrebng sprawe, z sygnaturg odpowiednia
dla zgloszen Sygnalistéw, aby zminimalizowaé ryzyko ujawnienia danych Sygnalisty na dalszych
etapach postgpowania.

Sygnalista nie staje si¢ strona postgpowania administracyjnego w rozumieniu przepiséw art. 28
k.p.a., w sprawie toczacej si¢ na skutek otrzymanego od niego zgloszenia.

Od Sygnalisty nie zada si¢ dodatkowych danych osobowych, niz te ktére zostaly przez niego
wskazane w przekazanym zgloszeniu, nawet jezeli nie pozwalaja one na jednoznaczng
identyfikacje.

Na skutek zgloszenia otrzymanego od Sygnalisty jest wszczynane postgpowanie z urzedu
zgodnie z art. 61 pat. 1 k.p.a.

Sygnalista nie jest uczestnikiem ani strona wszczetego postepowania.

Strong postepowania wszczetego z urzedu w zwigzku ze zgloszeniem otrzymanym od Sygnalisty
staje si¢ podmiot wszczynajacy to postgpowanie.

Dane Sygnalisty nie s3 ujawnianie w zadnym z dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem.

. W postepowaniu mozna odwolac si¢ do numeru sprawy, pod ktora zostalo zarejestrowane

zgloszenie od Sygnalisty, bez ujawniania danych Sygnalisty.

Danych Sygnalisty nie ujawnia si¢ na wniosek stron lub uczestnikéw postegpowania.

Danych Sygnalisty nie zamieszcza si¢ w rozdzielnikach dokumentéw zwigzanych
z postgpowaniem.

Sygnalista jest informowany o przebiegu 1 wyniku postepowania, ktére zostalo wszczete na
skutek jego zgloszenia, poprzez przekazanie informacji na temat planowanych lub podjetych
dziatan nastepczych powoddéw tych dzialan nastepezych.

Zakazuje si¢ szykanowania Sygnalisty.

Zakaz podejmowania dzialan odwetowych obejmie nie tylko Sygnaliste zglaszajacego
nieprawidtowo$¢, ale tez osoby pomagajace w dokonaniu zgloszenia i osoby powiazane
ze zglaszajacym.



